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 ���رات ا����گ�ه ���ی
��ای ا����گ�ه ھ�ی ���ی  پ��ھ��ه ھ�، ��دت ک���ه ھ� و ا��اد دیگ�ی کھ از ��رج �ھ ک��ر آ��ه ا�� و 

 .����ن ��ا�����رگ ���2ھ  ���1  1§ ����اده ھ�ی آ�ھ� ����� 

 ���ی و ��ک��ن و ��زدی� ک���گ�ن آ�ھ� ���ت ا����  1

����د ا��،  ��ا�����رگ ا�� ��گ�ه ھ�ی ���ی در����ھ ��ا�����رگ کھ ����� ����ن ��� پ��ھ��ه ھ�ی 1
����  �ھ����ن اودرـ �پ�ی �ھ� ا�ک�ن ���� پ��ھ��ه ھ�، ��دت ک���ه ھ� و ا��اد دیگ�ی کھ از 

 رد ا����ده ��ار دارد.��رج �ھ ک��ر آ��ه ا�� و ����اده ھ�ی ��ن ��

 ��ک�ی� ا����ی ا�� کھ �ھ� ا�ک�ن در ا����گ�ه ���ی ����ی گ�دی�ه ا��. 2

 ��زدی� ک���ه ک�ی ا�� کھ ��ون ����ی ���ھ �ی��اھ� وارد ا����گ�ه ��د. 3

 داره ا����گ�ه ����کا 2

ی�ه ا��، ا��ات ا��ر ا����گ�ه �����ی ���� ک�ر���ان ا����گ�ه کھ از ط�ف آ��ی� ھ�ی� ��ظی� گ�د 1
 ��رت �یگی�د.

اداره ����� ���رات ھ�ی� ا��ات �ی���ی� و ��ا�ی� ا���ذ �یک��. ھ�چ��ن �ھ����ن �ی��ا�� وظی�ھ  2
ا��ات ا��ر در ��رد پ��ھ��ه ھ�،��دت ک���ه ھ� و �ھ���ی�  از ��رج ک��ر و ����اده ھ�ی��ن ر ا �ھ 

 ھ�ی� واگ�ار ��د.  ا���دیھ ھ�ی �ی� وا���ھ و ادارات ����ول ا��ی�ی ��ظ� در

��ک��ن و ��زدی� ک���ه ھ� �ک�� �ھ پی�وی از ���م ��اد ای� ���رات و اط��� ��ون ���ی� از د���رات  3
 اداره �ی�����.

 �� ا���� و ��ھی�ات، ���ف ا��ژی� 3

اداره ���م ��ک�ی� ��زه وارد را در یک ا����گ�ه ��ی� ����ی �یک�� و ای� ��ک�ی� �ی��ا��� در آن ���   1
.���� ����� 

���م ��ک��ن  ��رگ��ل و ی� ھ� ����اده ھ�گ�م ورود �ھ ا����گ�ه، در ��رت ��وم  یک ک�ی� ���ھ را  2
ا�� �ی���ی�، کھ ای� ک�ی� ���کی� �ھ����ن اودرـ �پ�ی ���ی �ی���� و ھ�گ�م ا����ل از ھ�ی� ��ی� واپ� 

 ھ پ�دا�� پ�ل ک�ی�  گ�دد..داده ��د. در ��رت ����د ��ن ک�ی� �ی��ان ��� ��ک�ر ����ر �

 ا���ص ���د �� اد��ی ا����ص یک ا��ق یک���ی را ��ار��. 3

ا���ھ�ی ��� ا���� و �����ن و ��ی� و��ی� ��ی� �� د�� �گھ�اری ����. ��ھی�ات ����ده و �����ن را  4
�گ�ه ��ی��ان ��د ��ا�ھ از ا����گ�ه دور ک�د. آوردن ��ھی�ات و و���� ا�ک��و�یکی ���ی در ا���

 ��ون ا��زه اداره ھ�ی� ����ع ا��.
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ھ�گ�ه ���ی ��� از ا���م ������ در ھ�ی� ا�ی�ی ���ی اش را در آ��� ��ک �یک��، ای� ا�ی� ��ای  5
��ه �گھ�اری �ی ����. پ� از ای� دوره، ا�ی�ء �� �ی ارز�ی آ�ک�ر از �ی� �ی رود؛  ��3اک�� ��ت 

���� ا��ا، ا����ده وی� �ھ ��اج گ�ا��ھ �ی��د. ���س،  در �ی� ای� ��رت �� ���ھ �ھ ���رات �����ی
 ک��، ���س زی�، و �ی�ه ��ک� ا�� �ھ د�ی� �ھ�ا��ی، ������ھ ����د و از �ی� ��ده ��د.

 ��ق، آب و ��ک� گ��ی ی� ����ژ ��ی� �� ���ھ ��یی ا����ده گ�دد. 6

 رود �ھ آپ�ر���نو 4

�ه، ا�ک�ن د����ی و ورود �ھ اپ�ر���ن را �ھ ک�ر���ان ��ک��ن ��ی� ھ� ز���ی و ی� ���� ��� ��یی� � 1
 اداره �ھی� ک��� و �ھ ای��ن ا��زه د��ل در اپ�ر���ن ��ن را دھ��.

ک�ر���ان اداره ا��زه دار�� کھ ھ�ز���ی در اپ�ر���ن ��� را ��ز ک��� و دا�� اپ�ر���ن گ�د�� ���ط�  2
 یکھ:

 ا��)����� گ�دن ���ی �ھ ����،
 ���، ب) �ھ د�ی� د��

 ج) �ھ ����ر ��ر�ی ���ر ا��اد �ی� ���ز و ��ف ای��ن.

در ��رت ��� ����� و ی� ����ھ ��ا�� دیگ�، ��ک� ا�� اداره ��ای ���گی�ی از ��م و ���ی�  3
 ک�ک پ��ی� را ��ز����ھی ���ا��.

 �م ������ 5

���� ���اھ� ر���ر ��ک� و ��ھی� �ھ ک�رک��ن، ����ص �ی ا���ا�ی �ھ ک�رک��ن زن، و ھ� ا���ی  1
.�� 

 از ���م ��ک��ن ����� �یگ�دد �� ���ط� ز��گی ��ھ�ی ا�����ی �یک� یگ� ا���ام ������ھ دا��ھ �����. 2

ا����ده از ����� �ی�یکی ی� روا�ی ���ی� �� ای� ا�� ا�� و ��ک� ا�� �ھ �����ی� ��ری ا����گ�ه  3
 ���� ��د.

 �ک�ری در ��ی�ک�ری و دیگ� ا��رات ا����گ�هھ 6

��ک�ی� ��ی� ا���ھ�ی ��� ا���� ��ن را � ا�� ھ��ھ یک��ر ��ی� ���ی��. ھ�چ��ن �ی��ان از ��ک�ی�  ���م 1
����� گ�دد. کھ در پ�ک ک�ری ا��ق ھ�ی ��رد ا����ده ���ی ����� آ�پ����ھ، دھ�ی�، زی�ھ ھ� ��ا�� و 

 ����� ان �ھ� گی���.

�ی ��ک  ک�دن ���س و ا���ل آ�ھ� ��ی�� ا��ق ������یی، ���ن آب، ���ری ا��ی�،ا���ھ�ی دوش، � 2
��� از ا����ده ���� ��ک�ی� ھ��ن ��� ��ی� گ�د��. ا���اد و ���ش ���ری آ��ی� را ��رآ ��ی� ����ع 

 ک�د. در ��ر�ی کھ ای� ک�ر ����ک� ����، ��ی� �ھ اداره اط�ع داد.
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��ا��،  در آب رو ظ����یی و ی�  ز���ھ ��ی� ��� در ز���ھ دا�ی ھ�ی ��یی� ��ه ��� گ�دد و ���ی�  در 3
 در آ��ی� ���یھ گ�دد. اط�اف ز���ھ دا�ی ��ی� ��ی� �گھ�ا��ھ ��د.

 ���ی�، ��ش، دو��ه ھ�ی ��ش و ���س ھ�  ���  در ��� ��ی�ی �ک���ه �ی��د.  4

���س ��ی� ��� در �� ھ�ی ��یی� ��ه ��ک گ�دد. ھ��ار ک�دن و ی� آوی�ان ک�دن ���س �� پ���ه ی�  5
 � و ی� گ�ا��� ���ب ���س ��ک ک� پی��وی ک�کی� ���ز �ی��.ک�کی

����ت ��رد ا����ده ��ا�یک و پ�رکی�گ �ھ� ��ا�ی� ا��ی�ی از و��ع ��ی� ��ای  ����� پی��ی�ی  6
 ��ه  ��رد ا����ده ��ار �یگی���. در ��رت ��وم ��� �ھ �����ی اداره ��ی� ���یھ گ�د��. 

ی���د ���� ا��رات ھ�ی� د���را���� ھ�ی اداره را ��ون ک�ی و ھ�ھ ��ک��ن  ��ظ� ا�� کھ  �ھ� پ 7
 ک���ی د���ل ک���.

 ���رات ای��ی آ �� ����ی ��� ��ه در���ھ ��ی� ر��ی� ��د 8

 �ھ�ات گ�ارش از ��ک��ن� 7

 �����ی کھ ��ی� �ھ ��رآ �ھ اداره گ�ارش ����: 1

 ا��) آ�� ��زی، ��� آ�� ��زی
 ب) �ی��ری ھ�ی ����ی و ھ�ھ گی�

 ج) ���ات ���
 د) �ک� گی�ی ��رچ ی� پ�پ�ک

ه) ا��ای ��� ���ی در ا����گ�ه، �ھ ���ص ���ھ، ���وز ���ی، ���وز، ����، آ�ی� ھ�ی 
 ���یی، در ا��ی�ر دا��� ��اد ���ر و ��چ�ق آن،

ج) آ�ی�  در ������ن ھ�، �ھ ویژه در گ���ی�، ���ھ ک�ی و �ی��� ھ�ی ا�ک��یکی و ھ�چ�ی� �����ن 
 .���ھ

 ھ�چ�ی� ��ی� ��رآ �ھ اداره گ�ارش ��د: 2

 ا��) ھ� گ��ھ ��یی� در و��ی� ����ی پ�� ھ��ه ھ�
 ب) ھ� ����، ازدواج، ��گ، ��یی� ��م و �ی�ه
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 �����ی� 8

 ای� ا�� �ھ ویژه ����ع ا��: 1

 ا��) ��� و ���، و ذ�ی�ه ��ح و دک�را�ی�ن و ا���ب ��زی ��ح ھ� و ا����ده از آ�ھ�،
ب)  ھ� گ��ھ ر���ر کھ ا��ی� ی� ��� ����ی ی� آرا�� دا��ی در ا����گ�ه را ا��ل ک�ده ���� ی� 

 �ی��ا�� ا��ل ک��، 
ج) ��ار دادن و ا���ر و��ی�  ����� دوچ��ھ، ک���کھ، ���ھ، �����ن، و �ی�ه در راھ�وھ� و دا�ن ی� 

 دھ�ی�،
ک�چک در  پ�ھ ھ�ا، راھ�وھ� و ی� دا�ن و ی� د) ��ار دادن و��ی� ���یھ ����ر �یک� ھ�ی ��رگ و 

 ا���ھ�،
��ھ) و �� و ��ا ی ا��ل ک���ه در ط�ل  6.00ا�ی  22.00ه) ا���ل ا���ا�� ����ھ از ���� (

 روز
ح) �یگ�ر ی��گ�ت ک�ی�ن در ا��ق ��ی��  و ی� ا��ق ��اب و در د����یی، در آ�پ����ھ و در ا���ھ�ی 

 ����ک،
 ��� و �گھ�اری ��اد ���� ا����ل ی� ��اد و ��ی��ت ��ی،ر) ا����ده ا آ�� ��

س)  ��یی�ات  ��د��ا�ھ �����ری و ���یکی، �ھ ویژه �ھ گ���ی� ی� ��ک� گ��ی، و ی� ���ی��ت 
 ا�ک��یکی و ��� و راه ا��ازی �ی��� ھ�ی آ��� و ��ھ�اره ،

ای��ی در ��ل ���� ش) �ھ�ه ��داری از د��گ�ه ھ�ی ا�ک��یکی ����ی کھ �� ا�����اردھ�ی 
 ������ ��یک��،

 ع) ���ف �ی� از �� ��ق، آب و ��ارت ی� ��ک� گ��ی،
 غ) ارا�ھ ک�� و ی� ھ� ��ع و ھ� �ک� ���ی��ت ���ر�ی،

 ف) ����� ��زی و رھ��ی و ک�ر ��د ھ� ��ع ���ی� د��ی وی� ���ری و ی� ک�ر ھ�ی دیگ�،
 ��ق ��اب،ق) آ��ده ک�دن ��اد ��ایی در ا��ق ��ی�� و ی� ا

 ک) ��وش ا�ک�ل و ی� ���ف �ی� از �� آن و ا����ده از ��اد ���ر،
 گ) ھ� گ��ھ ����ی� �ی��ی ���ی��ت ��ھ�ی  و ی� ���ی،

 ل) �گھ�اری �ی�ا��ت
 م) ھ� گ��ھ ���ی��ت ��ھ�ی و ����ی� �ی��ی

��ی، و ن) �ھ�ه ��داری از د��گ�ه ھ�ی ا�ک��یکی، �ھ ���ص ���ی� ������یی، داش ی� ا��ق �
 �ی�ه ��ون  ���رت.

اداره �ی��ا�� ���ط� ���ی� ��� و ا��ی� و ��� آرا�� در ھ�ی� �����ی� ھ�ی ا���ی را در ھ� ز��ن  2
 ا���ذ ک��.
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 ��زدی� ک���ه گ�ن/ �ھ����ن 9

ھ�گ�ه ��زدی� ک���ه ای یک ��د ��ی� در ا����گ�ه را ���� �ی����� و ی� از ا��رب وی �ی���� و ی� �� او  1
��ھ در  ��22  ������8.00 ����ادگی �ی�ا��ھ ����، �ی��ا�� ��� از گ���� ا��زه اداره از ���� 

�ی� اداره ���ن ا����گ�ه �����. او ��ظ� ا�� در ��رت در��ا�� ک�رت �����یی اش را �ھ ���و
دھ�. ھ�گ�ه ک�رت �����یی اش را ���ن ��اد، اداره �ی��ا�� از او �����ی ��ک ���دن ��ری ا����گ�ه 

 را ک��. 
��زدی� ک���ه ھ�ییکھ �� ھیچیک از ��ک�ی� ا����گ�ه ار���ط ��ی��و��ی وی� ����ادگی  ��ار�� و ای��ن را  2

��زه �����ت اداری در ا����گ�ه دا�� ���� و آ��� ���� ��ی������، �ی��ا��� ��ھ� در ��رت ا�� ا
ھ��ن روز ���  ������22.00، ا��ی�ز گ���� �� ا��زه را ھیچک� ��ارد. آ��ی� و�� ا��زه ���� 

�ی��د. ای� ��زدی� ک���ه ھ� �ک�� ا�� کھ در ��رت در��ا�� اداره در ھ� ز���ی ک�رت �����یی 
 ��د را ��ای��ن ���ن دھ��.

�ان ��ک�ی� �ی ��ا��� در ���ت ا���ادی در ��رت ����د ��دن ��ی ���ی ا��زه �ھ ھ��� و ��ز� 3
روز در ا����گ�ه را ���� ک���. در ای� ��رت ��زدی� ک���گ�ن �ک��  7د�� آوردن ا���� ��اک�� 

 �ھ ا����ده از ا����گ�ه �ی�����.�ھ پ�دا�� ��ی
 دن �� را ��� ���ی�.اداره �ی��ا�� در ھ� ز���ی ا��زه ��زدی� و �پ�ی ک� 4

 ی��� ����� 10

روز  ����12.00 ��رج از ا����گ�ه �ی�����، ��ی� �� ����  ��24ک��ن کھ ��ی� �ھ ا���� �ی� از  1
 ���ی را کھ در آ��� �ی��ان ای��ن را پی�ا ���د، �ھ اداره اط�ع دھ��.  ���ی، آدرس

 اک�� یک ھ��ھ ���ز ا��.�ی��� �� ���ھ �ھ �����ھ ری�ی ا���ل ��� ا���� ����ک ��ای �� 2
 اداره �ی��ا�� ���ر ا����� ��ای دو ھ��ھ ا��زه �ی��� ��زی� ک��. 3
 ��زگ�� ��ی�  �������ھ �ھ اداره اط�ع داده ��د. 4

 ��  ا�ک�ن در ا����گ�ه� 11

� پ� از ا���م رھ�ی� در ا����گ�ه ��ی� ��ک��ن ��� را ���یھ و ��ی� ���ی� دھ��، ��ھی� ات و ا�ی�یی را کھ ا�
 .ک�ه ا��، ک�ی� ھ� را �ھ ���ادی کھ ���� آورد ه ا��، �ھ �ک� ���� وای� ک��� و ا����گ�ه ���ی را ��ک ک���

 ��� ���رات ا����گ�ه 12

����ن ���ھ �ھ����ن اودرـ �پ�ی   11§ ھ�گ�ه از ���رات ا����گ�ه ���ی ��رت گی�د، ��ای ���م ��� �� 
���� ھ�ی آپ�ر���ن ھ� و ���ھ ھ�ی ���� ��ای ��ک� ���� در ��ارد ا����ده ازا����گ�ه ھ�ی ���ی، ا

�ھ ���ان  2016/06/12پ��ھ��گ�ن، ��دت ک���گ�ن و �ھ���ان و ����اده ھ�ی آ�ھ� (����ن ���ھ ا�ک�ن) ��رخ 
 .����ن ���ھ ��ای� از پ�� ای�و �� ھ�ار ای�و ��ی�ھ  ��یی� ��یی� ��ه �ی��ا��

 ا���ذ 13

 ��ی ا���ا ا��. 2017/04/01ای� ���رات ھ�ی�  از ��ری�  1
  ھ����ن �� آن ���رات ھ�ی� ���ی از ا����ر ���� ا��. 2
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 __________________________ :�م ����ادگی ی� �����

 

 __________________________   :��م

 

 __________________________  :ا����� ��م ����

 

 __________________________  :��ری� ����

 

 

 :آگ�ھی

�� ��ی� و�ی�ھ ���ی� �ی���ی� کھ در ��رد ���رات ا����گ�ه ھ�ی �����ی ��ای پ��ھ��ه ھ�، ��دت ک���ه ھ�، و 
����ن  ���2ھ  ���1  11ا���ص دیگ�یکھ از ��رج ��ا��� ک�ده ا�� و ����اده ھ�ی ��ن ����� پ�راگ�اف 

 . اط�ع ���� ک�دم  ���01.04.2017 پ��ھ��ه ھ� ی ��ا�����رگ ��رخ  

 ���رات ���ر�ھ آ��ا �ھ�ی�م
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